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KOMISIJA ZA HARTIJE OD VRIJEDNOSTI
BRCKO DISTRIKTA BOSNE I HERCEGOVINE

Na osnovu ¢lana 7. Statuta Komisije za hartije od vrijednosti Brcko Distrikta Bosne i
Hercegovine, Komisija za hartije od vrijednosti Br¢ko Distrikta Bosne i Hercegovine, donosi

POSLOVNIK O RADU
KOMISLJE ZA HARTIJE OD VRIJEDNOSTI BRCKO DISTRIKTA BOSNE I HERCEGOVINE

I UVODNE ODREDBE

Clan 1.

Ovim poslovnikom ureduje se nacin pripremanja sjednica Komisije za hartije od
vrijednosti Br¢ko Distrikta Bosne i Hercegovine ( u daljem tekstu: Komisija ), odrzavanje
sjednica, nacin odlucivanja i druga pitanja koja se odnose na rad Komisije.

Clan 2.

Sastav, djelokrug, ovlastenja, odgovornosti i poslovi Komisije utvrdeni su Zakonom i
Statutom Komisije.

Odredbe ovog Poslovnika moraju biti u skladu sa odredbama Statuta Komisije.

U slucaju suprotnosti odredbi Poslovnika sa odredbama Statuta Komisije, prednost u
primjeni imaju odredbe Statuta.

Odredbe ovog Poslovnika obavezuju sve ¢lanove Komisije i ostale osobe koje na bilo
koji nacin sudjeluju u radu Komisije.

Komisija radi 1 odlu¢uje na sjednicama.

I PRIPREMANJE | SAZIVANJE SIEDNICA
Clan 3.
Predsjednik Komisije saziva i predsjedava sjednicama Komisije.

U slucaju odsustva predsjednika Komisije, sjednice saziva 1 predsjedava sjednicama
Komisije Zamjenik predsjednika Komisije.



Clan 4.

Predsjednik Komisije, na osnovu dostavljenih prijedloga propisa, pojedinacnih akata 1
drugih dokumenata, utvrduje prijedlog dnevnog reda, vrijeme i mjesto odrzavanja sjednice
Komisije.

Clan 5.

Komisija moze za pripremu pojedinih propisa, odluka, izvjestaja, informacija i drugih
materijala formirati posebnu radnu grupu od ¢lanova Komisije i zaposlenih u Komisiji.

Prijedlozi materijala koji se dostavljaju Komisiji na razmatranje moraju sadrzavati
kratka obrazlozenja, prijedloge propisa ili pojedina¢nih odluka ili zakljucaka koje Komisija
treba donijeti, te druge relevantne podatke potrebne za raspravu i donosSenje odluka.

Prijedlozi materijala za razmatranje na sjednici Komisije, dostavljaju se u najmanje
Cetiri primjerka, ako Predsjednik Komisije ne odredi drugacije.

Materijali za sjednicu dostavljaju se na bosanskom ili hrvatskom ili srpskom jeziku.

Clan 6.

Poziv sa prijedlogom dnevnog reda i materijalima dostavljaju se ¢lanovima Komisije u
pravilu najmanje pet dana prije odrzavanja sjednice, a izuzetno, po odobrenju Predsjednika
Komisije, najmanje tri dana prije odrzavanja sjednice.

Sjednici prisustvuju ¢lanovi Komisije, sekretar, zapisnicar, a po potrebi i druga lica
prema pozivu Predsjednika Komisije.

Clanovi Komisije i drugi zaposlenici , ukoliko nisu u moguénosti prisustvovati sjednici,
o tome obavjeStavaju Predsjednika Komisije.

Clan 7.

Sjednice Komisije se u pravilu redovno odrzavaju jedan puta mjesecno, osim kada se
saziva vanredna sjednica u izuzetnim slucajevima koje odreduje Predsjednik Komisije.

Vanredna sjednica moze se zakazati 1 usmenim pozivom, putem telefona ili telefaksa.

U slucaju sazivanja vanredne sjednice dnevni red se moZe saopstiti na samom pocetku
sjednice, a pisani materijali podijeliti neposredno prije pocetka sjednice.

Prije pocetka vanredne sjednice Predsjednik Komisije je duzan obrazloziti razloge za
sazivanje vanredne sjednice.

Clan 8.
Predsjednik Komisije je duZzan sazvati sjednicu Komisije na zahtjev Zamjenika
predsjednika ili ¢lana Komisije.
Clan 9.

U pravilu, zajedno sa pozivom i1 dnevnim redom, ¢lanovima Komisije se dostavlja
zapisnik sa prethodne sjednice.



Clan Komisije moze, prije glasanja o usvajanju zapisnika, predloziti izmjene ili dopune
zapisnika.
Zapisnik i izmjene ili dopune zapisnika se usvajaju ve¢inom od najmanje dva glasa.

III ODRZAVANIJE SJEDNICA I NACIN RADA
Clan 10.

Sjednicu otvara i vodi Predsjednik Komisije, a u njegovom odsustvu Zamjenik
predsjednika.

Po otvaranju sjednice, Predsjednik utvrduje prisustvo ¢lanova Komisije i drugih lica, Sto
se evidentira i unosi u zapisnik.

U slucaju da sjednici ne prisustvuje dovoljan broj ¢lanova Komisije, sjednica se odgada,
a Predsjednik utvrduje novi datum odrzavanja sjednice.

Clan 11.

Dnevni red se utvrduje na osnovu prijedloga dnevnog reda koji predlaze Predsjednik
Komisije.

Predlozeni dnevni red se moze izmijeniti ili dopuniti na prijedlog ¢lana Komisije, koji
svoj prijedlog mora obrazloZiti.

Dnevni red sjednice se usvaja javnim glasanjem.

Clan 12.

Sjednica se moze odrzati ako su prisutna najmanje dva ¢lana Komisije, od kojih jedan
mora biti Predsjednik ili Zamjenik predsjednika.

Na sjednici odlucuju prisutni ¢lanovi Komisije.

Samo ¢lanovi Komisije mogu glasati o odlukama Komisije.

Svaki ¢lan Komisije, ukljucujuéi Predsjednika i Zamjenika predsjednika ima jedan glas.

Odluka je punovazna ako se za nju pozitivno izjasne najmanje dva prisutna c¢lana
Komisije.

Clan 13.

Na sjednicama se razmatraju samo pitanja koja su na dnevnom redu sjednice, prema
redoslijedu kako je utvrdeno dnevnim redom.

U pravilu pod prvom tatkom dnevnog reda razmatra se zapisnik i realizacija zakljucaka
i odluka Komisije sa prethodne sjednice.

Ako se na sjednici raspravlja o dokumentima ili podacima koji su povjerljive prirode ili
predstavljaju poslovnu tajnu, Predsjednik ¢e upozoriti sve prisutne da su duzni Cuvati
povjerljive informacije ili poslovnu tajnu i ukazati im na posljedice krSenja ove obaveze.



Clan 14.

Rasprava o pojedinim pitanjima pocinje uvodnim izlaganjem ¢lana Komisije ili lica koja
su zaduzena za pripremu prijedloga materijala.

Poslije uvodnog izlaganja Predsjednik otvara raspravu na nacin da daje rijec licima koja
su se prijavila za raspravu.

Lice koje dobije rije¢ duzno je u svom izlaganju biti jasno, sazeto i izlaganje vezati
iskljucivo za predmet tacke dnevnog reda.

Clan 15.

Ako se ucesnik na raspravi na pridrzava pravila iz Clana 14. stav 3. ovog Poslovnika,
Predsjednik Komisije ¢e ga na to upozoriti, pa ako se i poslije upozorenja ne pridrzava
navedenog pravila, Predsjednik Komisije ima pravo oduzeti rije¢ uéesniku u raspravi.

Clan 16.

Kada Predsjednik Komisije utvrdi da je rasprava po odredenom pitanju okoncana,
formulise prijedlog o kojem Komisija odlucuje i poziva ¢lanove Komisije da glasaju.

Ukoliko je ¢lan Komisije predlozio drugaciji prijedlog, o redoslijedu glasanja o
prijedlozima odlucuje Predsjednik Komisije.

Clan 17.

Glasanje se vrsi javno.

Glasanje se vrsi izjaSnjavanjem «za» ili «protiv» prijedloga odluke ili zakljucka kojeg
formulise Predsjednik Komisije.

Po zavrSetku glasanja Predsjednik Komisije utvrduje rezultate glasanja.

Prilikom glasanja utvrduje se 1 u zapisniku evidentira koliko je glasova «za», a koliko
«protiv» donoSenja predlozene odluke ili zakljucka.

Clan 18.

Sjednica traje dok se ne iscrpi dnevni red.

Po razmatranju svih tacaka dnevnog reda, Predsjednik Komisije zakljucuje sjednicu.

Ukoliko se zbog obimnosti rasprave ne mogu raspraviti sve tacke dnevnog reda,
Komisija na prijedlog ¢lana Komisije, odlu¢uje o prekidu sjednice i datumu nastavka
sjednice.

Nastavak sjednice mora se odrzati najkasnije sedam dana od dana prekida sjednice.

Clan 19.

Predsjedavaju¢i moze odloziti datum i sat odrzavanje zakazane sjednice, o ¢emu je
duzan blagovremeno obavijestiti sve ¢lanove Komisije.

Datum 1 sat odrzavanja odlozZene sjednice Predsjednik zakazuje najkasnije sedam dana
nakon dana kada je sjednica trebala biti odrzana.



Clan 20.

Clanovi Komisije mogu odrzati konsultativne sastanke, na kojima pored ¢&lanova
Komisije, mogu prisustvovati i zaposleni u Komisiji koji su pozvani na konsultativni sastanak
i druga lica koja su pozvana na konsultativni sastanak.

Konsultatitvni sastanci se odrzavaju po potrebi, a u pravilu jednom sedmicno.

Clan 21.

Konsultativne sastanke saziva i njima predsjedava Predsjednik Komisije, a u slucaju
njegove odsutnosti Zamjenik predsjednika Komisije.

Svaki ¢lan Komisije i druga lica zaposlena u Komisiji mogu predloziti pitanja za
razmatranje na konsultativnom sastanku.

Prijedlog se dostavlja u pisanoj formi sa materijalima koji se predlazu za razmatranje.

Na konsultativnim sastancima Komisije razmatraju se materijali u pripremi za sjednicu
Komisije, pitanja koja se tiCu unutraSnje organizacije i nacina rada i druga pitanja iz
djelokruga rada Komisije.

Na konsultativnim sastancima Komisija ne moze odlucivati.

IV ZAPISNIK | ODLUKE SA SJEDNICE

Clan 22.

Na sjednici se vodi zapisnik o radu sjednice Komisije.
Zapisnik vodi lice koje odredi Predsjednik ili Sekretar Komisije.
Komisija moze odluciti da se sjednice snimaju na magnetnoj traci.

Clan 23.

Zapisnik sa sjednice sadrzi slijedece podatke:

- redni broj, mjesto i datum odrZavanja sjednice,

- imena i prezimena prisutnih, odnosno odsutnih lica na sjednici,

- usvojeni dnevni red,

- vrijeme pocetka 1 zavrSetka sjednice,

- tok sjednice sa naznakom ucesnika u raspravi i bitnom susStinom njihove rasprave,

- za svaku tacku dnevnog reda rezultate glasanja 1 formulaciju odluke, odnosno
zakljucka o kome se glasalo,

- eventualne uzroke prekidanja ili odlaganja sjednice, datum, mjesto i vrijeme
odrZavanja nastavka sjednice,

- pojedinacno misljenje ili izjava ¢lana Komisije ako je zatrazio da se unese u zapisnik 1

- ime i prezime i vlastorucni potpis Predsjednika Komisije, odnosno lica koje je
predsjedavalo sjednicom 1 zapisnicara.



Clan 24

Ako je donesena odluka ili opéi akt, usvojena informacija ili izvjeStaj u zapisnik se
unosi samo puni naziv odluke ili opéeg akta, odnosno usvojenog dokumenta, a tekst odluke,
odnosno opéeg akta ili drugog dokumenta ¢ini sastavni dio zapisnika.

Ukoliko je ¢lan Komisije napustio sjednicu to se konstatuje u zapisniku.

Clan 25.

Zakljucci se unose u zapisnik u tekstu kako su usvojeni.

Predsjednik Komisije moze odluciti da se u zapisnik unesu i dijelovi rasprave.

Clan Komisije moZe zahtijevati da se u zapisnik unese njegovo izdvojeno misljenje.

Clan Komisije moZe prije usvajanja zapisnika staviti primjedbe na zapisnik. Ukoliko se
primjedbe usvoje, zapisnik ¢e se izmijeniti ili dopuniti u skladu sa usvojenim primjedbama.

Usvojeni zapisnik se sacinjava u najmanje tri primjerka koje vlastoru¢no potpisuju
Predsjednik Komisije i zapisnicar, a ovjerava se pe¢atom Komisije.

Jedan primjerak originala zapisnika se nalazi kod Predsjednika Komisije, jedan kod
sekretara Komisije, a jedan u arhivi Komisije.

Po jedan primjerak usvojenog zapisnika dostavlja se ¢lanovima Komisije.

Clan 26.

Zapisnici, odluke sa sjednica i1 svi prilozi odlazu se po redu odrzavanja sjednica, te
cuvaju kao trajni dokumenti u skladu sa propisima o arhiviranju materijala, Sto je u
nadleznosti i odgovornosti sekretara Komisije.

V AKTI KOMISIJE

Clan 27.

Komisija donosi slijedece akte:

Pravilnike

Uputstva

Odluke

Rjesenja i

. Zakljucke

ve akte koje donosi Komisija potpisuje predsjednik Komisije.

VLOEwWNE

Clan 28.

Pravilnikom se bliZze razraduju zakonski propisi u okviru ovlastenja koja su zakonima
data Komisiji.

Uputstvom se propisuje nacin primjene odredenih zakonskih propisa ili opstih akata
Komisije u okviru ovlastenja datih ovim propisima.

Odlukom se ureduju pojedina pitanja iz oblasti trzista hartija od vrijednosti, u skladu sa
zakonskim ovlasStenjima 1 donose akti poslovanja Komisije kao pravnog subjekta u prometu.



RjeSenjem se odlucuje o pravima, obavezama i odgovornostima ovlastenih lica na trzistu
hartija od vrijednosti, po njihovom zahtjevu ili po sluzbenoj duznosti, davanju i oduzimanju
dozvola 1 saglasnosti, te 0 drugim pitanjima iz oblasti hartija od vrijednosti u vrSenju javnih
ovlastenja Komisije na osnovu Zakona o hartijama od vrijednosti i drugih zakona iz ove
oblasti.

Zakljuckom se odluuje o zauzimanju stava po odredenim pitanjima, rjeSavanju
proceduralnih i teku¢ih pitanja, kao i rjeSavanju jednoobraznih i jednostavnijih upravnih
stvari.

Clan 29.

Pripremanje opstih akata iz ¢lana 27. stav 1. tacka 1., 2., i 3. ovog Poslovnika u obliku
nacrta vr$i nadlezni organizacioni dio Komisije, uz koordinaciju zaduzenog ¢lana Komisije.

Nacrt opSteg akta razmatra Komisija na sjednici.

Izvjestilac po nacrtu ovog akta je zaduZeni ¢lan Komisije, a po potrebi i predstavnik
nadleznog organizacionog dijela Komisije.

Na osnovu usvojenih primjedbi 1 sugestija iznesenih u raspravi, nadlezni organizacioni
dio Komisije izraduje prijedlog opsteg akta, koji se stavlja na razmatranje i usvajanje na
slijede¢u sjednicu Komisije, odnosno u roku koji odredi Komisija.

Komisija moze odluditi, zavisno od znacaja i karaktera opsteg akta, da se nacrt istog
stavi na javnu raspravu ili uputi zainteresovanim institucijama i stru¢njacima iz oblasti hartija
od vrijednosti, radi pribavljanja misljenja, prijedloga i sugestija, uz ostavljanje roka za
dostavu istih.

Clan 30.

Izuzetno od postupka propisanog u ¢lanu 29. ovog Poslovnika, opsti akt se moze izraditi
u obliku prijedloga, kada se radi o jednostavnom aktu ili potrebi hitnog donoSenja istog
(skraceni postupak).

Clan 31.

Odluka koja se odnosi na interno poslovanje Komisije (finansijsko poslovanje, radni
odnosi 1 sl.), priprema se u obliku prijedloga od strane nadleznog organizacionog dijela
Komisije.

Izvjestilac po prijedlogu ove odluke je sekretar Komisije ili stru¢ni saradnik koga ona
odredi.

Clan 32.

Za donoSenje rjesenja iz Clana 27. stav 1. tacka 4. ovog Poslovnika primjenjuju se
odredbe Zakona o opStem upravnom postupku, koje se odnose na nacin, postupak rada i
donosenje odluka od strane kolegijalnog organa uprave, ukoliko Zakonom o hartijama od
vrijednosti 1 drugim zakonima nije drugacije odredeno.

Komisija odreduje sluZbena lica iz sastava stru¢nih radnika zaposlenih u Komisiji za
vodenje postupka 1 izradu rjeSenja koja se podnose Komisiji na usvajanje.

Komisija moze vratiti predmet iz prethodnog stava na dopunu postupku, ukoliko
zaklju¢i da nisu utvrdene sve bitne Cinjenice 1 prilozeni dokazi za donoSenje rjeSenja,
odredujuci rok za izvrSenje ove radnje.



Clan 33.

U upravnim predmetima oduzimanja dozvole, vrSenja kontrole i zakonitosti rada i
izricanja sankcija, sluzbeno lice je obavezno da pozove i saslusa stranku u cilju omogucavanja
stranci da se izjasni o svim pitanjima koja su od interesa za zakonito i pravilno rjeSenje
predmetne upravne stvari.

Clan 34.

Zakljucak se priprema od strane nadleZznog organizacionog dijela Komisije u formi
prijedloga za razmatranje i usvajanje na Komisiji.

Na osnovu zaklju¢ka Komisije koji se odnosi na upravno rjeSavanje, predsjednik
Komisije donosi pojedinacni akt ( rjeSenje ).

Predsjednik Komisije po potrebi odreduje izvjestioca za prijedlog zakljucka.

Clan 35.

Komisija usvaja akte iz ¢lana 27. na nacin i po postupku propisanom u ¢lanu 17. ovog
Poslovnika.

Clan 36.

Usvojeni opsti akti se dostavljaju radi objavljivanja u «Sluzbeni glasnik Br¢ko Distrikta
BiH» najkasnije u roku 5 dana od dana njihovog usvajanja.

Usvojeni pojedinacni akti koji se odnose na davanje 1 oduzimanje dozvole 1 izricanje
sankcija, se dostavljaju na objavljivanje u skra¢enom obliku, u roku iz prethodnog stava.

PreciSceni tekst akata za objavljivanje sacinjava nadlezni organizacioni dio Komisije
koji je pripremao nacrt i prijedlog akta.

VI PRAVA 1 OBAVEZE CLANOVA KOMISIJE

Clan 37.

Predsjednik Komisije brine za pripremu sjednica Komisije, saziva i predsjedava
sjednicama Komisije, potpisuje sve akte i propise koje donosi Komisija, odgovoran je za
nadzor provodenja odluka Komisije, brine se da se u radu Komisije poStuju odredbe Zakona,
Statuta Komisije, Poslovnika o radu Komisije i drugih propisa Komisije, zastupa i predstavlja
Komisiju prema drugim institucijama i uesnicima u prometu hartija od vrijednosti, rukovodi
radom Komisije, odlucuje o zasnivanju i prestanku radnog odnosa, platama i izvrSavanju
obaveza zaposlenih u stru¢nim sluzbama i drugim pitanjima u cilju obezbjedenja efikasnog
rada Komisije.

Odredbe ovog Poslovnika o Predsjedniku Komisije odnose se i na osobu koja
zamjenjuje Predsjednika, za vrijeme njegove odsutnosti.



Clan 38.

Clanovi Komisije duzni su da aktivno uéestvuju u pripremi, donoSenju i provodenju
odluka Komisije, savjesno obavljaju svoju funkciju i da se pridrzavaju odredaba Poslovnika o
radu.

Clanovi Komisije imaju pravo i obavezu da budu redovno informisani o svim pitanjima
koja se odnose na rad Komisije.

VII ZAVRSNE ODREDBE

Clan 39.

Tumacenje odredbi ovog Poslovnika daje Komisija.

Izmjene i dopune Poslovnika moze predloziti svaki ¢lan Komisije.

Prijedlog izmjena i dopuna Poslovnika o radu podnosi se Komisiji u pisanom obliku sa
obrazlozenjem.

Komisija je duzna odluciti o podnesenom prijedlogu u roku 30 dana od dana podnosenja
prijedloga.

Poslovnik o radu i izmjene i dopune Poslovnika o radu donose se na sjednici Komisije
veéinom glasova svih ¢lanova Komisije.

Clan 40.

Ovaj poslovnik stupa na snagu danom donosSenja i objavit ¢e se u Sluzbenom glasniku
Brcko Distrikta Bosne 1 Hercegovine.
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Brcko, 23.01.2004 god ZAMJENIK PREDSJEDNIKA
KOMISIJE ZA HARTIJE OD VRIJEDNOSTI
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